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Hvad kan du bruge FOA Job til?

FOA Job er et tilbud til medlemmer af FOA — Fag og Arbejde, der soger nyt
job. Du finder FOA Job pa www.foa.dk/foajob.

Pa FOA Job kan du bade soge job inden for og uden for FOAs jobomrader.

Du kan bruge FOA Job til at finde et nyt job, hvis du

m er ledig,

m arbejder pa deltid, men gerne vil have et fuldtidsjob,

m skal flytte til en anden del af landet og gerne vil starte i et nyt job med det
samme,

m er ved at vare ferdiguddannet og skal finde dit forste job,

m er sagt op og vil bruge opsigelsesperioden til at finde et nyt job,

m simpelthen bare er kort tret i dit job og gerne vil have et nyt.

I denne pjece kan du lese om, hvordan du bruger FOA Job.
Har du brug for mere hjelp, kan du lese i brugervejledningen pa
www.foa.dk/foajob.

Hvilken hjeelp kan du fa i din FOA-afdeling?

Som medlem af FOA kan du fa:

m Adgang til en pc med direkte link til FOA Job.

m Hjeelp til at bruge FOA Job.

m Hjeelp til hurtigst muligt at komme i arbejde.

Hvis du vil have hjeelp til at bruge FOA Job og til din jobsegning i evrigt,

er det en god idé at ringe til din afdeling ferst. Du kan forvente at fa en aftale

inden 5 arbejdsdage.



FOA Jobs hotline

Hvis du har problemer med at bruge FOA Job, skal du ferst sege hjeelp i din
FOA-afdeling eller a-kasse. Hvis de ikke kan hjeelpe dig, kan du kontakte FOA
Jobs hotline pa telefon: 4697 2318 (mandag-torsdag 9-15, fredag 9-14) eller pa
mail: foajob@foa.dk

Beskriv dit problem, sa godt du kan. Sa vil FOA Jobs hotline hjaelpe dig sa

hurtigt som muligt.

Hvilke redskaber til jobsagning
finder du i FOA Job?

Du kan valge mellem to indgange pd FOA Job:
m Hurtig jobsegning (som alle kan bruge)
m Jobsegning Plus (kun for medlemmer af FOA og kraver adgangskode (se s. 8)).

I Hurtig jobsegning kan du indtaste dit jobenske + evt. branche, by,
arbejdstid mv. S3 fir du tilbudt job, der svarer til dine ensker.

I Jobsegning Plus kan du ogsé:

m oprette et CV, som du kan bruge til at finde job, der passer til dine gnsker
og kvalifikationer.

m give FOAs Jobformidling lov til at se dit CV, s de kan kontakte dig, hvis en
arbejdsgiver soger en medarbejder med dine jobonsker og kvalifikationer.

m gemme en jobspgning og bede Jobagenten sende dig en mail, ndr den finder
relevante job.

P4 de naste sider kan du se, hvordan du kan bruge de forskellige FOA Job-

funktioner.



Hurtig jobsagning

Med funktionen Hurtig jobsegning kan du hurtigt og let fi et overblik over de
ledige job, der passer til dig.

Sédan gor du:

1. G4i ind pd www.foa.dk/foajob og klik pd Hurtig jobsegning.

e

» Hurtig jobsganing

Sg@g pa jobtitel og geografisk
omride.

Her har du adgang til en lang

# Jobsggning Plus ¥

raeklke avancerede
jobs@gefunktioner. Du lan bl.a. 3

tilsendt job til din e-mail, indtaste
dit ZV oqg finde matchende job og
gemme dine s@gninger.

2. Pi siden Hurtig jobsegning skriver du dit jobenske og dit enske til,
i hvilken by eller del af landet dit nye job skal ligge. Sa klikker du pa Seg.

r Ssgeindstillinger

S@geord (sggetips)

|ejend0msfunks1’0naar Hilerad

Visningsformat (hvad er det?)

I Marmalt




3. Sa fir du f.eks. folgende sogeresultat:

Du s@gte pd stillingen ejendomsfunktionzer i omridet Hillersd.
Der er ogsd sdat pd lignende stillinger og omrider,

Viser 1 til 4 af 4 jobannoncer (1 grent resultat) Side 1 af 1
Pedel til uddannelsescentret Ehillerad frist 22-06-2007 B4 [tip en ven]

Center for Yidereadende Uddannelse Ksbenhavn Mordsjzlland s@aer en pedel, som sammen
med de gvrige 3 pedeller lkan servicere medarbejdere, studerende og kursister i
Uddannelsescentret pd Milnersvej i Hillerdd, Stillingen er ledig til besattelse 1, august .., [las
rmere]

Sted: Cwu Kgbenhavn Og Mordsjelland, Jobnet
Hillergd

Felgende resultater afviger | nogen grad fra din s@gning

Espergaerde andelsboligforening seger frist 30-06-2007 B4 [tip en ven]
ejendomsfunktionaer

andelsboligforeningen amfatter ca. 825 lejerndl fordelt pd 10 afdelinger samt en institution.
Der er ansat 10 ejendomsfunktionarer i foreningen. Wi sgger en ejendomsfunktionar til
afdeling 2-5 der omfatter 158 lejern3l beliggende Klgvermarken 4-33 samt Svi... [las mere]

Sted: Espergeerde Andelshaligforening, Tobnet
Helsinggr
Ejendomsfunktionaer frist 01-08-2007 B4 [tip en ven]

Ejendormsfunktionaer / Egtepar / Tienestebolig WITRAL A/5, dlstylklke sgger
EJENDOMSFUNKTIONER / WICEWERT, EVT. MED EGTEFELLE TIL AT DRIVE KAMTINEN (Med
tienestebalig, 120 kv willa i farbindelse med fabrikken, med lille have og molighed far
urtehave.) WITRAL... [les mere]

Sted: @lstyklke Jobindex
Vicevart frist 19-07-2007 B2 [tip en ven]

Til reparation og vedligeholdelse af bygninger bde udvendig og indvendig seges en
vicevart, Ansggeren til dette job skal kunne arbejde selvstandigt og selv igangsette de
tiltag, der gar at wores ratrikel og bygninger opretholder en god stand. Jobbet ormba... [lees
mere]

Sted: Topsil Semiconductor Materials A/s, Jobmet
Frederikssund




Eksemplet viser flere af fordelene ved FOA Job:

m FOA Job kan rette stavefejl. Selvom du skriver ejendomsfunksionar med
”s” og Hillered med kun et ”I”, ved FOA Job, at du seger efter job som
ejendomsfunktioner i Hilleread. Det er ogsé lige meget, om du skriver med
smd eller store bogstaver.

m FOA Job er fodret med den sarlige viden, som FOA har om sine fag-
omrader. Derfor ved FOA Job, at et medlem, der sager job som ejendoms-
funktioner, sikkert ogsa vil vare interesseret i job som vicevert og pedel.

m FOA Job udvider din geografiske sogning, sd du ikke kun ser job i
Hillerod, men ogsa i narliggende byer som Espergerde, Olstykke og
Frederikssund.

m FOA Job opdeler de ledige job i dem, der matcher med stor sandsynlig-
hed, og dem, der i nogen grad afviger fra din segning. Blandt de sidste
vil du f.eks. finde job, der ligger et stykke vak fra den by, du har segt pa.
Eller job, hvis indhold ligner, men ikke svarer helt til det, du har gnsket.

Tip!

Hvis du vil preecisere din jobsggning naermere, kan du

m tilfgje en bestemt branche, f.eks. skoler, plejehjem eller bgrnehaver,

m tilfgje ansker til arbejdstid, f.eks. fuld tid,

m sette + foran den jobbetegnelse, du seger, f.eks. +pedel. Sa far du kun til-
budt stillinger med overskriften Pedel. Det samme geelder, hvis du kun vil
s@ge job i Kebenhavn. Sa skriver du +Kgbenhavn.

m sette anforselstegn omkring det, du s@ger p3, f.eks. ”"Plejehjemmet
Oldefryd”. Sa far du kun tilbudt job pa dette plejehjem.



Jobsggning Plus

P4 Jobsegning Plus kan du

m oprette et CV, som du kan bruge til at finde job, der svarer til dine ensker
og kvalifikationer,

m give FOAs Jobformidling lov til at se dit CV, s de kan kontakte dig, hvis en
arbejdsgiver soger en medarbejder med dine jobensker og kvalifikationer,

m gemme en jobsegning og bede Jobagenten sende dig en mail, nir den finder
relevante job.

Det er kun medlemmer af FOA, der kan fi en adgangskode til Jobsegning
Plus. Hvis du kun er medlem af FOAs a-kasse, kan du derfor ikke bruge
FOA Job til at oprette CV’er og jobagenter.

Sadan bestiller du en adgangskode
til Jobsagning Plus

1. G4 ind pd www.foa.dk/foajob og klik pé linket nederst pa siden, hvor der
stir Bestil adgangskode.

E\?(raeuer adgangskode:
For at anvende Jobsoggning Plus slal du have en adgangskode. Alle medlammear
af FOA kan gqratis f3 tilsendt en adqangskode med posten.» Bestil adqangskode



2. S3 kommer der en boks med en Sikkerhedsadvarsel frem pa skaermen.
P4 sporgsmalet: Vil du fortsztte? svarer du Ja.

Sikkerhedsadvarsel ' |

riii De oplyzninger, du udvekszler med dette websted, kan ikke zes
?. eller s2ndrez af andre. Der er dog problemer med webstedets

zikk erhedszcertifik at,

& Sikkerhedscertifikatet er ikke udstedt af et firma, som du
har walgt at have tilid b, Kig neermere pa certifik.atet for at
bestemme, om du il udvize tillid il neglecenternet.

a Sikkerhedscertifikatets dato er guldig.

Sikkerhedscertifikatet har et nawn, der stemmer overens
med navnet pd den side, du forseger at £4 wist,

Wil du fortzastte?

He Wiz certifik.at

3. Endnu en boks med Sikkerhedsoplysninger kommer frem.
P4 sporgsmalet: Vil du vise de ikke-sikre emner? svarer du Ja.

Sikkerhedsoplysninger ' |

ri“ii Denne side indehaolder bade sikre og ikke-sikre
?. e,

Wil du wize de ikke-sikre emner?

Me Flere oplyzninger




10

4. Du kommer nu ind pa siden: Bestil adgangskode. Her indtaster du dit
CPR-nummer og klikker p3 Bestil adgangskode.

-PR-rurmrmear: [121252-9999 I Bestil adgangskoda

5. Du modtager adgangskoden med posten inden for en uge.

Tip!

Adgangskoden til FOA Jobsagning Plus kan ogsa bruges til FOAs a-kasses "tast-

selv-blanketter”, som du ogsa finder pa www.foa.dk. Her kan du indsende ydel-
seskort til dagpenge, aktiveringsydelse og efterlgn, sende ansggninger om ferie-
dagpenge og meget andet.

Hjeelp!
Hvis du ikke kan finde ud af at bestille en adgangskode til FOA Jobsegning Plus,
kan du fa hjeelp i din FOA-afdeling eller a-kasse.



Sadan kommer du ind pa Jobsggning Plus

1. Giind pd www.foa.dk/foajob og klik pd Jobsegning Plus:

S@qg pa jobtitel og geografisk

# Hurtig jobsg@gning omrade,

Her har du adgang til en lang
reekke avancerede
jobs@gefunktioner. Du kan bl.a. f3
tilzendt job til din e-mail, indtaste
dit CV og finde matchende job og
gernrne dine s@gninger.

% Jobsggning Plus B

2. Si kommer der en boks med en Sikkerhedsadvarsel frem pa skaermen.
P4 sporgsmalet: Vil du fortsztte? svarer du JA.

Sikkerhedsadvarsel x|

ri“:"i De oplezninger, du udveksler med dette websted, kan ikke ez
?. eller 2zndres af andre. Der er dag problemer med webstedets

zikkerhedscertifik at.

Sikkerthedscertifik atet er iklke udstedt af et firma, som du
har walgt at have tillid k. Kig naemere pa certifikatet far at
bezternme, om du vil udvize tillid tl neglecenteret.

a Sikkerhedscertifik.atets dato er guldig.

Sikkerhedscertifikatet har et navn, der stemmer overens
med navnet pd den side, du forseger at f3 wist.

Wil du fartzeette?

MHe Wiz certifik.at
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3. Endnu en boks med Sikkerhedsoplysninger kommer frem.
P4 sporgsmalet: Vil du vise de ikke-sikre sider? svarer du JA.

Sikkerhedsoplysninger X|

rﬁl Denne zide indeholder bade sikre og ikke-sikre
?. EMner.

Wil du wise de ikke-zikre emner?

Mej Elere aplyzninger

4. Du kommer nu ind pa den side, hvor du kan logge dig ind pd FOA
Jobsegning Plus. I felterne skriver du dit CPR-nummer og den adgangs-
kode, du har fiet tilsendt. (P4 s. 8 kan du se, hvordan du bestiller en

adgangskode).
—
Log pa
| = 8 1

CPR-nummer:

L

Adgangskoda:

e

Log pa | Ryd felter I




Mine CV'er
(kun for medlemmer af FOA — Fag og Arbejde. Kraever adgangskode, se s. 8).

Hvad er et CV?

CV star for Curriculum Vitae. Det er latin og betyder "levnedsbeskrivelse”.

Nar man sender en skriftlig ansagning pa et job, vedlaegger man ofte et CV,
dvs. en oversigt over de uddannelser, job og andre kompetencer, man har,

og som man tror, vil veere relevante for det job, man sgger.

Ledige medlemmer af FOAs a-kasse skal oprette deres CV i jobcentrenes
CV-bank pa www.jobnet.dk. Pa s. 20 kan du leese om forskellen pa et Jobnet-CV
og et FOA Job-CV.

I Jobsegning Plus kan du oprette et CV og bruge det til:

m jobsogning, hvor du fir presenteret job, der passer til dine jobgnsker og
kvalifikationer,

m jobformidling, hvor sagsbehandlerne i FOAs Jobformidling kontakter dig,
ndr en arbejdsgiver har gnsket en ny medarbejder med dine jobgnsker og
kvalifikationer,

m at oprette en jobagent, der sender dig en e-mail, hver gang en jobannonce

pd FOA Job passer til dine jobgnsker og kvalifikationer.

Du kan velge mellem at taste dit CV direkte ind i en skabelon eller at over-
fore et CV, du i forvejen har lavet i Jobnet (Jobcentrenes CV-bank).

13
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Sadan opretter du et CV

1. Folg vejledningen pds. 11-12 til, hvordan du kommer ind i Jobsegning
Plus.

2. D3 velkomsstiden klikker du pd Mine CV’er.

3. D4 siden Mine CV’er klikker du p& Opret nyt CV.

C¥-navn Sag efter job

Du har ikke oprettet nogen C¥'er endnu.

Opret nyt CV

4. P4 siden Opret CV kan du valge mellem at oprette et CV ved hjelp af en
skabelon, hvor du selv skal udfylde felterne, eller et CV, som du henter fra
Jobnet. Klik pa enten Indtast nyt CV ved brug af hjzlpeskabelon eller
pa Importér CV fra Jobnet.

5. Du kommer nu ind pé siden Opret dit CV. Her kan du
a. indtaste navnet pd CV’et (typisk jobenske og geografi, f.eks. social- og

sundhedshjelper Kobenhavn).

b. indtaste dit CV-nummer fra Jobnet.

c. sette v/'ud for Opret en jobagent. Sa fir du automatisk tilsendt en
mail, ndr der er et job, der passer til dine jobgnsker i CV’et.

Ses. 21-22 om, hvordan du registrerer din e-mailadresse.

d. sztte v'ud for Tilmeld formidling, hvis du vil have FOAs
Jobformidling til at hjelpe dig med at fa et job. (I boksen pé s. 16 kan
du se, hvad det er, du siger Ja til, ndr du setter kryds her.)

e. i boksen Noter skrive en besked til den sagsbehandler, der senere skal
bruge dit CV il at jobformidle dig til en arbejdsgiver.



Navngiv dit O

Brug dit jobgnske og det omrade du sgger job i, f.eks. Pedagog Nordsjzlland. Navnet
p& et indgdr ikka i spgningar, men kan hj=lpe dig og en eventuel formidler i
Fagloremngfa-kasse bl bedre overbhk over CWerne.

Seniceassistent s

Indtast dit Jobnet cv-nummer

Indtact dit cv-rurnmer fra Jobnat har, Dat ar pd otta cifrs, f.aks, 1-2345-670 (Du kan
undlade bindestreger)

12345670

Cpsaet en elektronisk Jobagent for dette CV, 53 du autornatisk per email f3r besked
arn nye jab dar matchar dine jobgnskar,

W 1a, jeq vil gerne have en Johagent L‘%

Tilmeld formidling
Siv din fagforening og a-kasse mulighed for at se dit €Y, 53 de kan bruge det bl at
farmidle dig til et job. Hvis du er ledig, giver du samtidig din fagforening lov til at se de
data om dig, som du har opgivet til a-kassen, og som or vigtige, ndr de skal finde ot
job il dig.

W 1a, jeg vil gerne formidles af min fagforening og a-kasse

Noter
Cu kan oprette en note Glkayttet dit Cv. Noten vil blive vist Gl evt, jobformidlere og
sagshehandlere.

Flytter til Yanlsse 141 2003
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Saerligt til ledige medlemmer af FOA:
Nar du saetter v i rubrikken under Tilmeld formidling, siger du samtidig Ja til,
at en jobformidler i din FOA-afdeling kan se de oplysninger, du har givet til a-
kassen.
Det drejer sig om oplysninger, om hvorvidt du i gjeblikket:
m er pa ferie
m er sygemeldt
m har begraensninger i din radighed, f.eks. fordi du har problemer med
— helbredet
— at du skal passe din familie
— transportmuligheder m.v.
Nar en jobformidler fra din FOA-afdeling ogsa kan se disse oplysninger, kan

han eller hun bedre finde det helt rigtige job til dig.

Nér du har udfyldt felterne pa siden Opret dit CV, klikker du pé
Fortsat.

Du kommer nu ind pé en ny side, der ogsé hedder Opret CV. Her skal
du indtaste selve CV’et. Hvis du har valgt at oprette CV’et ved hjelp af

en skabelon, skal du selv indtaste dine gnsker til job, fagomrade, geogra-

fisk beliggenhed og arbejdsforhold.

OBS!
FOA Job kan rette stavefejl, sa veer ikke bange for at skrive forkert.

FOA Job er ogsa lige glad med, om du skriver sma eller store bogstaver.



B

Jobhgnsker

Indtast jobdnsker {stillingsbetegnelser og arbejdsomrdder)

Semviceassistent -]
Sygehus eller skole

Geogqrafiske pnsker

Indtast geografiske gnsker (byer eller omrader)

hus ﬂ

Arbejdsforhold

Indtast eller rediger ansker til arbejdstid, anssettelsesform og arbejdstidsrum. Der
skal vare mindst én afkrydsning ud for hvert af de 3 omrader,

Anseattelsestorm Arbejdstid
™ Elev [T Detid
¥ Fastansat [T Deltid (1-20 timer)
[ Freelance [T Deltid (21-36 timer)
[T Projektans sttelcs [ Fuld tid
[T Tidsbegreenset periode [T Ukendt
I’ vikar

Arhejdstidsrum
¥ Aftanarbejde
¥ Dagarhejde
[T Fast ugenthg arbejdstd
[™ Matarbejde

¥ Ekiftehold

17
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OBS!

Hvis du har overfort dit CV fra Jobnet, skal du

m lige tjekke, om dine gnsker til anseettelsesform og arbejdstid er overfort rig-
tigt.

m selv indtaste dine gnsker til arbejdstidsrum, da du ikke kan registrere dem i
Jobnet.

m foretage andre eendringer, der vil gore det lettere for FOA at hjeelpe dig med
at fa et job. Snak eventuelt med din sagsbehandler, for du aendrer i CV'et.

Saerligt til ledige medlemmer af FOA:

Hvad er forskellen pa et Jobnet-CV og et FOA Job-CV?

Alle ledige skal inden for den farste maneds ledighed oprette et CV pa Jobnet.

| CV'et skal du skrive

® mindst ét beskaeftigelsesmal inden for omrader med gode eller rigtigt
beskaeftigelsesmuligheder,

m de arbejdsomrader, du har erfaring indenfor og uddannelse til at bestride.

Som ledig skal du i gvrigt sta til radighed for rimeligt arbejde, dvs. alt arbejde,

som du kan varetage, evt. efter nadvendig opleering.

| FOA Job-CV’et kan du skrive de job, du seerligt gerne vil have. FOAs jobformid-
ling gor sa en speciel indsats for at skaffe dig dit enskejob — eller noget, der
ligner. Nar en arbejdsgiver ringer til FOAs jobformidling, vil jobformidlerne sgge
de CV'er ud, der passer til jobordren. Og maske er du heldig, at det er et job,
der lige passer til dig.



8. I CV’ets nederste del indtaster du dine kvalifikationer og tidligere erfarin-

ger:

Kdrekort
Indtast dine kérekort-oplysninger her

[T & - Motorcykel - Stor W a1 - Motorcykel - Lille

¥ B - almindelig bil ™ BE - almindelig bil med anhanger
[T - Lasthiler [T CE - Lastbil med anhenger
Fo-Bus " DE - Bus med anhanger

[ Erhvervekdrekort

Tidligere stillinger og arbejdsomrader

Indtast hvilke stillinger og arbejdsomrdder du har haft erfaring med.
Pxdagogmedhjaziper - voggestue - 5 &r =l
Rengaring - skole - 10 ar

Uddannelser, kurser og kvalifikationer

indtast hvillke uddannelser du har taget, og hvilke andre kvalifikationar du ar i
besiddelse af.

Semviceassistent - AL ;I
HF

Coach-kursus

=

Personlig beskrivelse og almene kvalifikationer

Indtast en personlig beskrivelse af dig selv, Dette vil ikke blive medtaget | segningen,
rmen vist for en evt. sagshehandler, hvis du har valgt at blive formidlet.

Jeq har i mange &r arbejdet med rengering og har nu taget uddannelsen som =]
serviceasissistent. | min praktik var jeg pa et sygehus, hvor jeg syntes godt om
bade arbejdsopgaver og slemningen,

Jeq er fleksibel og for det meste glad. | min fitid synger og spiller jeg i el band |

[

Godkend

19
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9. Nir du har udfyldt CV’et, klikker du p& Godkend.

10. S4 kommer du ind pi en side, der synes at vare blank. Men hvis du ruller
op pa siden, fir du besked om, at dit CV nu er oprettet.

11. Du kan nu velge mellem straks at foretage en jobsegning ud fra de oplys-
ninger, du har givet i CVet. Eller du kan gd tilbage til siden Mine CV’er
og ogsd her se, at dit CV er oprettet.

C¥-navn Sag efter joh

Serviceassistent Arhus S@g

Opret nyt CV I




Jobagent
(Kun for medlemmer af FOA - Fag og Arbejde. Kraever adgangskode, se s. 8)

Naér du opretter en jobagent i FOA Job, fir du sendt aktuelle jobannoncer
direkte til din e-mail.

Nér du er inde i FOA Jobsegning Plus, kan du béde oprette en jobagent i
Hurtig Jobsegning (se s. 5) og i Mine CV’er (se s5.13).

Sadan opretter du en jobagent pa Hurtig jobsggning

1. Folg vejledningen til, hvordan du kommer ind p& FOA Jobsegning Plus
pas. 11.

2. Gé ind pa Hurtig jobsegning og lav en jobsegning.

3. Klik pd Gem denne segning i Jobagenten.

- Ssgeindstillinger

Sggeord (s@getips)

|Kakkenmedhj$lper Fyn

Visningsformat (hvad er det?) [Gem denne sdgning i Jobagenten]

INnrmaIt ;I

S02

4. S3 bliver du bedt om at indtaste den e-mail-adresse, som jobagenten skal
sende til.

21
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Indtast din emailadresse

For at kunne bruge Jobagenten pa FOA Job skal du indtaste din emailadresse i feltet herunder, og trykke pa
knappen "Fortseet”.

Fmailladresse: |jer‘:95n@dk Forts=t

5. S& kommer du ind pd siden Jobagenter. Her kan du se den e-mailadresse,
som jobagenten vil sende jobannoncerne til.
6. Pi siden Jobagenter kan du se en liste over de jobagenter, du har oprettet.

Hvis du:

a. klikker pé stillingsbetegnelsen under Jobagenter, kan du se en liste over
aktuelle job, der passer til dit jobenske.

b. klikker pa pilen under Frekvens, kan du bestemme, hvor tit, du vil
here fra jobagenten. Du kan velge mellem En gang i degnet, Hver
anden dag og En gang om ugen.

c. fjerner v'under Aktiv, holder jobagenten pause, s du ikke modtager
mails fra den.

d. klikker pa SLET, bliver jobagenten slettet.

Jobagenter Frekvens Aktiv slet

‘Q:l kakkenmedhjelper fyn En gang i degnet x| v |

QOpdater |

I Brugervejledningen pa www.foa.dk/foajob kan du se, hvordan du kan
oprette en jobagent i Mine CV’er.



Hvis du vil rette din e-mailadresse....

1. Hvis du vil have, at Jobagenten skal sende til en ny e-mailadresse, kan du selv
&ndre den ved at ga ind under Selvbetjening overst oppe pa siden af

www.foa.dk:

Publikationer Selvbetiening o\ KontaktBA  sgg O

2. Klik pa Selvbetjening. S& kommer du ind pa siden Ret persondata. Her klikker
du pa Ret persondata gverst i margen til venstre.

3. Sa kommer du ind pa en side, hvor du skal klikke
Selvbetjening
pa din afdeling.

A-kassen: Tast selv-
blanketter 4. S4 kommer du ind pa en side, hvor du kan eendre
FOA Joh din e-mailadresse — og ogsé en masse andre af
Publikationar
Meld dig ind | FOA

dine personlige og arbejdsmeessige oplysninger,

hvis du vil.

5. Klik pa Send nederst pa siden. Sa sendes a&endringerne til din FOA-afdeling —
der derefter far din e-mailadresse &endret i FOA Job. Der kan godt ga et par

dage, for adressen er opdateret.

6. Din nye e-mailadresse bliver forst aktiv i FOA Job, naeste gang du logger dig
ind pa FOA Jobsagning Plus. Det vil sige, at indtil da sender FOA Jobs job-
agent fortsat til din gamle e-mailadresse.

OBS! Vi arbejder i gjeblikket (oktober 2007) pa at fa lavet en funktion, hvor du kan
rette din e-mailadresse direkte i FOA Job. Hor din FOA-afdeling, om funktionen er

blevet oprettet.
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